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В ОБРАЗОВАТЕЛЬНОМ УЧРЕЖДЕНИИ

1. оБщиЕ полоrtвния

Настоящим Положением определяется 0рганизация и порядок
осуществления пропускного режима в МБОУ С8Ш М31 z,Шахmь, в цепях
обеспечения общественной безопасности, предупреждения возможЕых
террористических, экстремистских акций и других противоправных
проявлений в отношении учащихся, педагогических работников И

техническог0 персонаJIа образовательного учреждения.
Пропускной режим в образовательном учреждении осуществляется:
- в учебное время вахmер8л|, сmороже,]и (ночное вреJwя, выхоdньtе u

празdнuчньtе dHu)
Ответотвенным за организацию и обеспечение прошускного режима на

территории муниципыIьного бюджетного общеобр€вовательного учреждениlI
средняя обrцеобразовательная школа J\Ъ31 г. Шахты Ростовской области
нЕ}значается приказом один из заместителей руководителя образовательного

учреждения * дежурный администратор.
Пропускной режим в учебное время осуществляется вахтером

образовательного учреждения, дежурным администратором, уIителем
дежурного класса.

2. оргАнизлция пропускного рЕ}ItимА

2.I. Прием учащихся, работников образовательного )п{реждения и
посетителей.

Вход учащихся в образовательное у{реждение на улебные занятия
осуществляется самостоятелъно или в сопровождении родителей без
предъявления документов и записи в журн€uIе регистрации посетителей с 8 ч.
30 мин. по 8 ч. 00 мин. (I смена) и с |2 ч. З0 мин. по 13ч.00 мин. (II смена).

В оста-гtъное время уIащиеся (воспитанники) пропускаются в школу по
предъявлении документа образца, установленного администрацией
обр-азовательного учр ежден ия (указ аm ь н al,tJvl ено в анuе d olyM енm а) .

' .Педагогические работники и технический персоныI образоватепьного
у{реждения пропускаются на территорию образовательного учреждения по
шредъявлении документа образца, установленного администрацией
образовательного учреждения (указаmь HallJvxeHoBa+ue dокулwенmа) без записи
в журнале регистрации посетителей.
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Посетители (посторонние лица) пропускаются в образовательное

}п{реждение на основании паспорта или иного документа, удостоверяющего
личность с обязательной фиксацией данных документа в журнzIле

регистрации посетителей (паспортные данные,. Bpeмrt прибытия, время

убытия, к кому прибыл, цель посещениrI образовательного уlреждения).
Пр" выполнении в образовательном у{реждении строительных и

ремонтных работ, дошуск рабочих осуществляется по списку подрядной
организации, согласованному с руководителем образователъного у{реждения
с обязательным уведомлением территори€lльного подрutзделения УВД.
Производство работ осуществJuIется под контролем специ€rльно
н€[значенного IIриказом руководителя представителя администрации

утебного заведения.
Посетитель, после записи его данных в журн€шIе регистрации

посетителей, перемещается по территории образовательного учреждениrl в

сопровождении дежурного педагогического работника или педагогического

работника, к которому прибыл посетитель.
Пропуск посетителей в здание образовательного r{реждения во BpeMrI

1..rебньгх занятий допускается только с разрешения руководителя
образовательного учреждения.

Проход родителей, сопровождающих детей на занятиrI и забирающих
их с занятий, осуществляется без записи в журнал у{ета посетителей и
предъявления документа, удостоверяющего личность.

После окончаниrI времени, отведенного дJuI входа уIащихся на заЕrIтиrI
или их выхода с занятий вахтер (дежурный администратор) обязан
произвести осмотр помещений образовательного уrреждения на предмет
выявления посторонних, взрывоопасных и подозрительных предметов.

Проход родителей на классные собрания, кJIассные часы
осуществляется по списку, составленному и подписанному кJIассным

руководителем с предъявлением родителями охраннику документа
удостоверяющего личность без регистрации данных в журнале yleTa
посетителей.

Нахождение r{астников образовательного процесса на территории
объекта после окончания учебной смены и рабочего дня без
соответствующего р€врешениrI руководства образовательного уIреждеЕиrI
запрещается.

2.2. Осмотр вещей посетителей.
При наличии у посетителей руrной кJIади вахтер образовательного

уIреждениrI предлагает добровольно предъявить содержимое рr{ной клади.
, В слуIае отказа - вызывается дежурный администратор

образовательного rIреждения, посетителю предлагается подождать их у
входа. При отк€}зе предъявить содержимое ручной клади дежурному
администратору посетитель не допускается в образовательное учреждение.

В слуrае, если rrосетитель, Ее предъявивший к осмотру ручную кладь,
отк€вывается покинуть образовательное уIреждение охранник либо
дежурный администратор, оценив обстановку, информирует руководитеJuI
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(заместителя руководителя у{реждения) и действует по его ук€ваниям, при
необходимости вызывает наряд милиции, применяет средство тревожной
сигн€шизации.

,Щанные о посетитеJuIх фиксируются в Журнале регистрации
посетителей.

Журнал регистрации посетителей заводится в начале учебного года (t
сентября) и ведется до начала нового уrебного года (З1 авryста следующего
года).

Журнал должен быть прошит, страницы в нем пронумерованы. На
первой странице журнала делается запись о дате его заведения.

Замена, изъятие страниц из Журнала регистрации посетителей
запрещены.

2.3. Прогryск автотранспорта.
Пропуск автотранспорта на территорию объекта осуществJuIется после

его осмотра и записи в Журнале регистрации автотранспорта лицом
ответственным за пропуск автотранспорта, который назначается прик€lзом

руководителя образовательного у{реждениrI.
Приказом руководителя образовательного )ru{реждениll утверждается

список автотранспорта, имеющего рulзрешение на въезд на территорию

r{реждения.
Осмотр въезжающего автотранспорта на территорию образовательного

}п{реждения и груза производится перёд воротами (шлагбаумом).
Стоянка личного транспорта преподавательского и технического

персонЕtла образовательного )чреждеЕиlI на его территории осуществляется
толъко с разрешениrI руководитеJUI )л{реждениrI и в специ€tльно
оборудованном (отведенном) месте. После окончаниrI рабочего днrI и в
ночное время стоянка автотранспорта в образовательном )чреждении
запрещается.

В вьrходные, пр€tздничные днии в ночное время доrтуск автотранспорта
на территорию объекта осуществляется с письменного рЕIзрешения директора
образовательного учреждения или лица его замещающего с обязательным

ук€ванием фамилий ответственных, времени нахождеЕи[ aBToTpalrcшopTa на
территории }ru{реждения, цели нахождения.

Обо всех слу{аях длительного нахождения не установленньIх
транспортных средств на территории или в непосредственной близости от
образовательного )чреждения, транспортных средств, вызывающих
подозрение, ответственный за пропускной режим информирует руководитеJLI
образовательного учреждения (лицо его замещающее) и при необходимости,
по соглОсованию с руководителем образовательного }п{реждения (лицом его
замеrriающем) информирует территори€rльный орган внутренних дел.

,Щанные о въезжающем на территорию образовательного }чрежденшI
автотранспорте ф иксируются в Журнале регистрации автотранспорта.

В сJIучае если с водителем в автомобиле есть пассажир, к нему
предъявляются требования по пропуску в )л{реждение посторонних лиц.



,Щопускается фиксация данных о пассажире в Журнале регистрации
автотранспорта.

,Щействия лица, отвечающего за rrропуск автотрансIIорта, в слrIае
возникновениrI * нештатной ситуации ан€LIIогичны действиям лица,
осуществляющего пропускной режим в здание образовательного

учреждениrI.
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